新时代文明实践服务中心
[bookmark: _GoBack]办公时间：8：30—12：00  14：30—17：00（周一到周五，法定节假日除外）

办公地址：重庆市秀山自治县兰桥镇经建组老场街1号
联系电话：023-76628418

单位职责：以“开展新时代文明实践服务，促进社会文明”为宗旨。主要职责是：负责新时代文明实践活动开展、健康生产生活方式倡导、社会文明风气培育、网格管理事务；负责指导村（居）民自治的事务性工作等。具体如下：（1）负责新时代文明实践、精神文明建设活动的策划和开展。（2）负责文明家庭、文明单位、文明村镇的创建。（3）负责倡导健康的生产生活方式，发挥村规民约积极作用，普及科学知识，推进移风易俗，破除大操大办、铺张浪费等陈规陋习。（4）负责培育文明乡风、良好家风、淳朴民风。（5）负责新时代文明实践志愿者队伍建设、管理。（6）负责网格管理有关事务。推动政府管理、村（居）民自治以及群众团体、社会组织、“两企三新”、志愿者服务等融入网格管理；负责网格划分与调整、网格员队伍建设与管理的事务性工作，牵头建立网格之间多跨事项的协调处理机制，指导网格管理日常工作，培训网格员工作业务等。（7）负责指导村（居）民委员会建立健全并落实民主选举、民主决策、民主管理、民主监督以及村规民约等自治制度，指导村（居）民自治的相关事务性工作。（8）负责办理基层智治系统交办转办的流转事项和多跨协同事项。（9）负责本单位应急、安全、保密、信访、稳定、档案管理等工作。（10）协助基层治理综合指挥室、党的建设办公室完成有关事务性工作任务。（11）完成镇党委、政府交办的其他工作。

